SMERNICE K VEREJNYM ZAKAZKAM
MALEHO ROZSAHU

MESTO SADSKA
IC: 00239721
Palackého nam. 1, 289 12 Sadska
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2  Uvod:

Tato smérnice upravuje zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu podle ust. § 27 zékona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale téz ,ZZVZ")
zadavatelem — méstem Sadska. Pfi zadavani vefejnych zakazek, jejich pfedpokladana hodnota
prevysuje hodnotu vefejné zakazky malého rozsahu, postupuje zadavatel podle pravidel ZZVZ.

Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakézka, jejiz predpokladana hodnota
je v hodnotach nize uvedenych:

Verejné zakazky dle predpokladané hodnoty v Ké bez DPH
Druh verejné

zakazky

zakazka malého rozsahu
Na dodavky rovna nebo nizsi ¢astce 2.000.000,- K& bez DPH
Na sluzby rovna nebo nizsi ¢astce 2.000.000,- KE bez DPH

Na stavebni prace | rovna nebo nizsi ¢astce 6.000.000,- KE bez DPH

Zadavatel neni povinen zadavat podle ZZVZ verejné zakazky malého rozsahu, tj. vefejné zakazky
ve vy3e uvedenych hodnotach; zadavatel je v8ak povinen i pro tyto zakazky malého rozsahu
dodrzovat zasady uvedené v ust. § 6 ZZVZ, tzn. zasadu transparentnosti a zadsadu primérenosti;
ve vztahu k dodavatelim je pak povinen dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu
diskriminace. Dodrzeni téchto zasad v praxi zejména znamend, ze zadavatel i v pfipadé zakazek
malého rozsahu musi provést vybérové fizeni nebo prizkum trhu ve vhodném rozsahu, nebo vyjit
neni opravnén opakované bezdlvodné zakazky zadavat stejnému dodavateli nebo stejnému
uzavienému okruhu vice dodavatel(. Zadavatel je dale povinen zajistit, aby pInéni, které ma byt
realizovano pro zadavatele (mésto Sadska), bylo pro zadavatele realizovano hospodarné a za co
nejvyhodnéjSich podminek.

V pfipadé ziskani dotace méstem Sadska na néjaké pInéni, je tfeba postupovat podle pravidel dotace
a v souladu s metodickymi pokyny poskytovatele dotace, a to i v pfipadé zakazek malého rozsahu.
Pravidla dotace a metodické pokyny poskytovatele dotace maji pfednost pred touto smérnici.

Uzavieni smlouvy/vystaveni objednavky vefejné zakazky je vzdy podminéno alokaci finan€nich
prostiedk( v rozpo¢tu mésta. Vyjimkou jsou pouze pfipady, kdy se jedna o feSeni nenadéale udalosti,
havarie, apod.

3 Vymezeni zakladnich pojmu:

1. Zadavatelem je mésto Sadska, za kterého jedna starosta mésta. Mésto Sadska spada
do kategorie vefejnych zadavatelll podle ust. § 4 odst. 1 pism. d) ZZVZ;

2. Vyzvou k podani nabidek/Zadavaci dokumentaci jsou veskeré pisemné dokumenty
obsahujici zadavaci podminky (podminky pribé&hu vybérového fizeni a podminky ucasti
dodavateli ve vybé&rovém fizeni), sdélované nebo zpfistupnéné uc€astnikim vybérového
fizeni pfi zahajeni vybérového fizeni;



3. Predpokladana hodnota vefejné zakazky je méstem Sadska predpokladana vyse Uplaty za
plnéni verejné zakazky vyjadrena v penézich. Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky
nelze zahrnout dan z pfidané hodnoty (DPH);

4. Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich
praci, nebo vice téchto osob spoleéné. Dodavatelem je i pobocka zavodu;

5. Kvalifikaci je zplsobilost a schopnost dodavatele plnit vefejnou zakazku;

6. Nabidkou jsou Udaje nebo doklady, které dodavatel podal pisemné zadavateli na zékladé
zadavaci dokumentace/vyzvy k podani nabidek;

7. Vybrany dodavatel je ucastnik vybérového fizeni, kterého zadavatel vybral k uzavieni
smlouvy, resp. dodavatel, se kterym zadavatel uzavira smlouvu.

4  Clenéni vefejnych zakazek:

. Verejné zakazky malého rozsahu do 500.000,- K¢ bez DPH na dodavky, sluzby a stavebni
prace.

Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota
se rovna nebo je nizsi ¢astce 500.000,- K¢ bez DPH, zadava starosta/mistostarosta mésta Sadska,
pfipadné vedouci odboru spravy majetku mésta, pfimym zadanim zakéazky, a to za cenu v misté
obvyklou. Vychazi v tomto pfipadé z informaci na trhu s pfisluSnou dodavkou, sluzbou nebo stavebni
praci a ze svych zkuSenosti s obstaravanim urcitého pInéni.

V pfipadé téchto zakazek se uzavie smlouva s vybranym dodavatelem, nebo se vybranému
dodavateli vystavi pisemna objednavka, pfipadné zadavatel odsouhlasi nabidku, kterou prfedem
obdrzel od dodavatele. Povinnost pisemného sjednani se netyka drobnéjSich zakazek, typicky
potfebnych nakupl spotfebniho zbozi ¢i nutnych oprav do vyse 100.000 K& bez DPH. Ty mohou byt
sjednany Ustné v ramci osobniho jednani ¢i pfimo pofizeny v misté prodeje.

ll. Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.000,- K¢ bez DPH na dodavky, sluzby a stavebni
prace.

Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz predpoklddana hodnota
se pohybuje v rozsahu nad 500.000,- bez DPH, zadava zadavatel ve vybérovém fizeni, které zahajuje
starosta/mistostarosta mésta Sadska, pfipadné vedouci odboru spravy majetku mésta. V pfipadé
téchto zakéazek je tfeba postupovat podle €l. 5 této smérnice, tj. vyhlasit vybérové fizeni. Vzor vyzvy
tvofri Prilohu €. 1 této smérnice.

Nabidky mohou byt zaslany v zavislosti na povaze plnéni pouze e-mailem.

O vybéru dodavatele a uzavieni smlouvy/objednavky rozhoduje Rada mésta Sadska.

5 Postup pfi zadavani vefejnych zakazek:
5.1 Stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky (ust. § 16 ZZVZ):
Vramci kazdé vefejné zakazky, kterou ma zadavatel v umyslu realizovat, je nutné na pocatku

vybérového fizeni nejprve stanovit predpokladanou hodnotu verejné zakazky. Do pfedpokladané
hodnoty verejné zakazky zahrne zadavatel hodnotu vSech pinéni, které mohou vyplyvat ze smlouvy



na vefejnou zakéazku, tzn. zadavatel uréi hodnotu vSech dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, které
ma v umyslu ve vefejné zakazce poptat; rovnéz vysi cen, odmén nebo jinych plateb, které ma
zadavatel v umyslu uhradit za plnéni vefejné zakazky a pfipadné zmény zavazk(l ze smlouvy, které
sive vefejné zakazce vyhradil na poCatku vybérového fizeni. Pfedpokladana hodnota vefejné
zakazky se stanovi v K¢ bez DPH.

Predpokladana hodnota vefejné zakéazky se stanovi k okamziku, kdy se vybé&rové fizeni zahajuje.
Pfed uzavienim smlouvy na vefejnou zakazku zadavatel znovu ovéfi, zda vysledna nabidkova cena
dodavatele nepfevySuje limit pro vefejné zakdzky malého rozsahu a zda tedy nebude nutné
poptavané plnéni zadat postupem dle ZZVZ.

Zadavatel stanovi pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky nasledujicimi zpisoby:

() Na zakladé informaci a udaji o obdobnych zakazkach, tj. zadavatel vychazi napf.
z obdobnych zakazek, které v minulosti realizoval,

(i) Nema-li zadavatel udaje ad (i), vyjde pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky
z informaci ziskanych priizkumem trhu;

(iiiy Zadavatel je opravnén pro stanoveni predpokladané hodnoty vyjit rovnéZz z predbéznych
trznich konzultaci s dodavateli, tj. napf. oslovit predbézné dodavatele, aby mu tito sdélili cenu
plnéni, za kterou by bylo moZné zakazku realizovat. Zadavatel je v3ak povinen pfi provadéni
predb&Znych trznich konzultaci ust. § 33 ZZVZ a zasady uvedené v ust. § 6 ZZVZ, zejména
zasadu transparentnosti.

Zadavatel pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky dbd, aby nerozdélil pfedmét vefejné
zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené vyse
v této smérnici, tj. finanéni limit do 2.000.000,-K¢& bez DPH u dodavek ¢i sluzeb a 6.000.000,-K¢ bez
DPH u stavebnich praci.

U vefejnych zakazek, jejichz pfedmétem jsou pravidelné pofizované nebo trvajici dodavky nebo
sluzby vyjde zadavatel pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakdzky ze skuteéné ceny,
kterou za dodavky nebo sluzby stejného druhu skuteéné uhradil béhem predchazejicich 12 mésic,
kterou upravi o zmény v mnozZstvi nebo cenach, které Ize ocekavat béhem nasledujicich 12 mésich.
Podrobnosti stanovi ust. § 19 ZZVZ.

V pfipadé pochybnosti o pfedpokladané hodnoté vefejné zakazky zadavatel pro jeji zadani zvoli
piisné&jsi rezim.

5.2 Komise a pfizvani odbornici:

Zadavatel pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek ustanovi hodnotici komisi, ktera musi mit nejméné
tfi (3) €éleny, nebo povéii konkrétniho zaméstnance nebo ¢lena organu mésta zastupovanim
zadavatele ve vyb&rovém fizeni. V pfipadé povéreni konkrétni osoby se ustanoveni této smérnice
o Cinnosti komise pouziji obdobné.

O vybéru dodavatele a uzavieni smlouvy/objednavky rozhoduje Rada mésta Sadska.

Zadavatel mizZe pfizvat na jednani hodnotici komise pfislusné externi poradce a odborniky v oboru
piedmétu vefejné zakazky.

Clenové hodnotici komise, povéfena osoba ani pfizvani odbornici a poradci nesmi byt ve stfetu zajma
podle ust. § 44 ZZVZ. Za stfet zajm( se povazuje situace, kdy zajmy osob, které se podileji
na prib&hu vybérového fizeni nebo maji ¢i by mohly mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohrozuji
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jejich nezavislost nebo nestrannost v souvislosti s vyb&rovym Fizenim. Clenové hodnotici komise,
povéfena osoba i pfizvani odbornici a externi poradci podepisuji ve vybérovém fizeni cestné
prohlaseni.

Vzor Eestného prohlaseni tvofi Piilohu €. 2 této smérnice.

Je-li kterakoliv osoba podilejici se vybérovém fizeni ve stfetu zajmi, musi byt nahrazena jinou
osobou.

5.3 Vyzva k podani nabidek:

Vybérové fizeni se zahajuje vyzvou k podani nabidek. Vzor vyzvy tvofi Prilohu €. 1 této smérnice.

Zadavatel uvefejni vyzvu k podani nabidek na profilu zadavatele. Zadavatel dale mlze po uvefejnéni
vyzvy na profilu zadavatele vyzvu odeslat nékterym dodavatellim, v takovém pfipadé musi byt vyzva
odeslana alesponn 3 dodavatelim, prostfednictvim e-mailu nebo prostrednictvim posty formou
doporucené zasilky.

Prilohy k vyzvé, do nichz jsou u€astnici povinni uvadét relevantni udaje tykajici se pfedmétné vefejné
zakazky, by mély byt zvefejnény ve vhodném formatu, aby si dodavatelé tyto pfilohy mohly stahnout
a do pfedmeétnych pfiloh relevantnim zplsobem zasahovat.

5.4 Nalezitosti vyzvy k podani nabidek:

= |dentifikadni Gdaje zadavatele, tj. nazev mésta, IC, DIC, sidlo, jméno a pfijmeni starosty,
kontaktni Gdaje, na nichz mohou dodavatelé ziskat potfebné informace;

»  Specifikaci druhu a predmétu verejné zakazky — zadavatel musi uvést, ze se jedna o zakdzku
malého rozsahu, ktera neni zadavana v zadavacim fizenim dle ZZVZ, a zda jde o vefejnou
zakazku na dodavky, sluzby nebo stavebni prace;

»  Predpokladanou hodnotu verejné zakazky stanovenou dle kapitoly 5.1 této smérnice;,

= Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele: zadavatel mlze vramci prokazani
kvalifikace poZzadovat prokazani zakladni zpUsobilosti ve smyslu ust. § 74, 75 ZZVZ,
prokéazani profesni zplsobilosti podle ust. § 77 ZZVZ, prokazani ekonomické kvalifikace
podle ust. § 78 ZZVZ, prokazani technické kvalifikace podle ust. § 79 ZZVZ. Zadavatel
stanovi zplsobilost a kvalifikaci s ohledem na predmét verejné zakazky a v pfipadé odkazu
na ZZVZ vyslovné uvede, Ze se jednd o postup obdobné dle odkazovanych ustanoveni
ZZVZ, nikoliv o zadavani verejné zakazky v zadavacim fizeni dle ZZVZ,

*  Obchodni podminky (véetné platebnich podminek — splatnost faktury apod.). Obchodnimi
podminkami se rozumi zpravidla navrh smlouvy, resp. vzorovy text smlouvy, ktery by
zadavatel mél prikladat k vyzvé k podani nabidek jako jeji vzor, do n&jz jsou ucastnici
opravnéni dopliiovat pouze nékteré Gdaje, tj. identifikaci ucastnika, déle vysi nabidkové ceny
apod.; v pfipadé zakazek s predpokladanou hodnotou do 2.000.000,- K& je dostadujici
vystaveni objednavky, kterou je vybrany dodavatel povinen akceptovat;

* Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, pficemz nabidka dodavatele musi byt
zpracovana vzdy v ceském jazyku — zadavatel stanovi podminky, jak musi byt zpracovana
nabidka Gcastnikl, co musi obsahovat apod. Zvlastni ddraz klade zadavatel na presnou
specifikaci toho, jakym zplsobem ucastnici v nabidkach uvedenou hodnocené parametry.
Zadavatel stanovi tyto pozadavky tak, aby dodavatelé uvadéli ve svych nabidkach
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hodnocené parametry ve stejnych jednotkach a aby i jinak byly nabidky bez obtiZi vzajemné
porovnatelné;

» Pravidla pro hodnoceni nabidek — zadavatel stanovi ve vyzvé k podani nabidek pravidia
pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji kritéria hodnoceni, metodu vyhodnoceni nabidek, vahu
nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii. Pfedmétem hodnoceni mlze byt rovnéz pouze
cena; jakoz i kvalifikace, technicka Uroven, estetické nebo funkéni vlastnosti, vzdy vSak
za podminek, Ze podle téchto kvalitativnich kritérii budou nabidky ovéfitelné a porovnatelné;

= Pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek a jejich zmény nebo doplnéni — zadavatel
umozni dodavatellm Zadat o vysvétleni zadavacich podminek. Dodavatel je opravnén
po zadavateli poZadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek. Pisemna Zadost musi byt
zadavateli doruéena nejpozdgji 3 pracovni dny pred uplynutim |haty pro podéni nabidek.
Vysvétleni zadavacich podminek miZe zadavatel poskytnout i bez pfedchozi Zadosti.
Vysvétleni zadavacich podminek, véetné presného znéni zadosti dodavatele, zvefejni
zadavatel na profilu zadavatele nejpozdéji do 2 pracovnich dnili od obdrzeni Zadosti.
Provede-li zadavatel zmény nebo doplnéni zadavacich podminek, pfiméfené prodlouzi lhitu
pro podani nabidek podle povahy provedené Upravy. V pfipadé takové zmény zadavacich
podminek, ktera mize rozsifit okruh moznych dodavatelll, prodlouzi zadavatel lhitu tak, aby
od okamziku zmény é&inila celou pivodni délku lhity pro podani nabidek. Zménu Ihity pro
podéni nabidek zadavatel zvefejni na profilu zadavatele a zaroven ji neprodlené pisemné
oznami viem dosud znédmym G€astnikim. Zména lhity pro podani nabidek musi byt
zvefejnéna jesté pred uplynutim plvodni Ihity pro podani nabidek.

=  Termin a misto podani nabidek, pficemz Ihiita pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez sedm
(7) kalendainich dni ode dne zahajeni vybérového fizeni, tj. ode dne uvefejnéni vyzvy
k podani nabidek na profilu zadavatele, a to v zavislosti na konkrétnim vybé&rovém fizeni
a Casové narocnosti pfipravy nabidky;

= Otevirani nabidek — informaci o éase a misté otevirani nabidek a o tom, zda bude otevirani
nabidek konano jako vefejné s moznou Ucasti dodavatell;

* Vyhradu zadavatele k moZnosti zadavaci podminky zménit nebo vybé&rové fizeni zrusit.

Zadavatel mlze pouZit vzorové dokumenty a v nich uvedené Udaje, jakoZto udaje piednastavené.

5.5 Otevirani nabidek ve vybérovém fizeni:

Otevirani nabidek se uskuteéni bez zbyte¢ného odkladu po uplynuti lhGty pro podani nabidek,

Pfi otevirani nabidek hodnotici komise u nabidek podanych v listinné podobé kontroluje, zda nabidky
byly podany v uzaviené obélce a v terminu a ¢ase stanoveném zadavatelem a u nabidek podanych
v elektronické podobé, zda byla doru¢ena ve stanovené Ihiité, zda je autentickéd a zda s datovou
zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim otevienim manipulovano. V pfipadé nesplnéni téchto
podminek, hodnotici komise nabidku neotevira a dale k ni nepfihlizi.

Zadavatel m(iZze stanovit, Ze otevirani nabidek se maji pravo Ucastnit dodavatelé.

O otevirani obalek s nabidkami vyhotovi hodnotici komise jednoduchy protokol, jehoZz vzor je
Prilohou €. 3 této smérnice.



5.6 Hodnoceni nabidek ve vybérovém fizeni:

Poté, co hodnotici komise oteviela nabidky ve vybérovém fizeni, provede hodnoceni nabidek podle
pravidel pro hodnoceni nabidek stanovenych ve vyzvé k podani nabidek.

Hodnotici komise je povinna pofidit pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek, ve které musi byt
uvedeno nasledujici:

(i) identifikace vybérového fizeni;,

(i) seznam osob (&lenti hodnotici komise), které se na hodnoceni podilely; musi byt uvedeni
rovnéz externi poradci a odbornici pfizvani na jednani hodnotici komise;

(iii) seznam hodnocenych nabidek;

(iv) popis hodnoceni, ktery musi obsahovat zplisob hodnoceni podle vyzvy k podani nabidek,

popis hodnoceni udajli z nabidek, popis srovnani hodnot ziskanych pfi hodnoceni
a vysledek hodnoceni nabidek.

Vzor pisemné zpravy o hodnoceni nabidek tvofi pfilohu €. 4 této smérnice.

5.7 Posouzeni spinéni podminek ucasti ve vybérovém fizeni:

Hodnotici komise na zékladé vysledku hodnoceni nabidek vybere nabidku, ktera byla v zaddvacim
fizeni vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, a to podle vysledku hodnoceni a v souladu
s pravidly hodnoceni nastavenymi ve vyzvé k podani nabidek.

Pokud se vybé&rového fizeni ugastnil pouze jeden dodavatel, hodnoceni se neprovadi.

U vybraného dodavatele, tj. u dodavatele, jehoz nabidka byla v rdmci hodnoceni vyhodnocena jako

vewsr

= posouzeni splnéni podminek Ucasti ve vybérovém fizeni, tj. hodnotici komise posoudi udaje,
doklady, vzorky apod. predloZzené vybranym dodavatelem vjeho nabidce s udaji
a podminkami, které byly vyzadovany zadavatelem ve vyzvé k podani nabidek;

* hodnotici komise je opravnéna u vybraného dodavatele ovéfovat vérohodnost poskytnutych
Udajl, doklad, vzorkQi apod., mlZe si vyzadat rovnéz origindly dokladli od vybraného
dodavatele k jejich predlozeni zadavatel;;

* hodnotici komise je rovné&z opravnéna v pifimérené |haté, tj. cca do 3 pracovnich dnl (nutno
posoudit vzdy k predmétu vefejné zakazky), pozadovat, aby uUcastnici vyb&rového Fizeni
objasnili & doplnili chybgjici Gidaje, doklady, vzorky apod. Hodnotici komise mize tuto Zadost
¢init opakované. Objasnénim ¢i doplnénim vSak neni mozné upravovat nebo dopliiovat
parametry nabidky, které maji byt predmétem hodnoceni nabidek;

= v pfipadg, Ze nabidka vybraného dodavatele po pfipadném objasnéni nebo doplnéni splni
podminky Gcasti ve vybérovém fizeni, hodnotici komise doporu¢i Radé mésta Sadska
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem; v opacném pfipadé hodnotici komise doporuci
Radé mésta Sadska Géastnika vybérového fizeni vylouit a zopakuje hodnoceni nabidek.

Po realizaci vys$e uvedenych kroku, pokud nabidka splni podminky ucasti ve vyb&rovém fizeni, Rada
mésta Sadska rozhodne o vybéru dodavatele, tedy dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni nabidek a jehoZz nabidka spliiuje veskeré
nalezitosti z hlediska podminek Géasti ve vybérovém fizeni.

O posouzeni splnéni podminek UcCasti vyhotovi hodnotici komise jednoduchy protokol. Vzor
protokolu tvofi Prilohu €. 5 této smérnice.

Vsechny protokoly a zpravy, které budou v priibéhu vybérového fizeni vyhotovovany hodnotici
komisi, musi byt datovany a ¢leny hodnotici komise podepsany.



5.8 Vylouceni ucastnika:

= Zadavatel mize vylougit ucastnika vybérového fizeni kdykoli v priibéhu vybérového Fizeni,
a to z dlivodu, pokud udaje, dokumenty, vzorky apod. neodpovidaji zadavacim podminkam,
nespliuji zadavaci podminky nebo pokud je ucastnik vybérového fizeni na vyzvu hodnotici
komise/zadavatele nedolozil ve Ihité stanovené k jejich objasnéni nebo doplnéni. Zadavatel
mlze vyloucit ucastnika vybérového fizeni kdykoli v pribéhu vybérového fizeni, pokud jim
pfedlozené udaje, doklady, vzorky apod. neodpovidaji skutecnosti a tyto maji vliv
na posouzeni podminek u¢asti nebo naplnéni kritérii hodnoceni.

= Rozhodnuti o vylou¢eni u€astnika vybérového fizeni musi byt pisemné a musi obsahovat
dostatecné odivodnéni vylou€eni u€astnika, musi byt datovano a podepsano vyhradné
starostou mésta Sadska.

5.9 Vybér dodavatele:

Pfed rozhodnutim o vybéru dodavatele a odeslanim oznameni o vybéru dodavatele hodnotici komise
nebo zadavatel posoudi, zda cena uvedena vybranym dodavatelem v nabidce neni cenou mimoradné
nizkou. V pfipadé, Ze se cena vybraného dodavatele jevi jakozto cena mimoradné nizka, hodnotici
komise nebo zadavatel pozada Uc€astnika vybérového fizeni o pisemné zdlvodnéni zplsobu
stanoveni mimoradné nizké nabidkové ceny. Zadavatel stanovi dodavateli |h(itu nejméné tfi (3)
pracovnich dnil k podani vysvétleni ¢i objasnéni mimofadné nizké nabidkové ceny.

Rada meésta Sadska rozhodne o vybéru dodavatele, tedy dodavatele, jehoz nabidka byla
vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni nabidek a jehoz nabidka
splfiuje veskeré nalezitosti z hlediska podminek ucasti ve vybérovém fizeni.

Soucasti rozhodnuti o vybéru dodavatele mize byt oznameni o vybéru dodavatele, nebo oznameni
o vybéru dodavatele mize byt vyhotoveno jako samostatny dokument. Oznameni o vybéru dodavatele
zadavatel uverejni na profilu zadavatele.

Oznameni o vybéru dodavatele musi obsahovat:

(i) identifikaci zadavatele, vybérového fizeni a seznam ucastnikll vybérového fizent;

(ii) zpusob hodnoceni nabidek a vysledek posouzeni spinéni podminek Gcasti vybraného
dodavatele ve vybérovéem fizeni;

(iii) datum a podpis starosty mésta Sadska.

Vzor Oznameni o vybéru dodavatele tvofi prilohu ¢. 6 této smérnice.

5.10 Uzavreni smlouvy:

Zadavatel uzavie s vybranym dodavatelem smlouvu na pinéni vefejné zakazky. Za smlouvu Ize
povazovat rovnéz pisemnou objednavku vystavenou zadavatelem a akceptovatelnou vybranym
dodavatelem, resp. pisemnou nabidku dodavatele akceptovanou zadavatelem.

5.11 ZruSeni vybérového Fizeni:

Zadavatel zrusi vybérového fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:
a) nebyly ve stanovené |hité podany zadné nabidky;
b) byli z u¢asti ve vybérovém fizeni vylouc¢eni vsichni u¢astnici;
¢ zjiného davodu.



Zadavatel musi vzdy zruSeni vybéroveého fizeni bezodkladné uverejnit na profilu zadavatele, pokud
byla na profilu zadavatele uvefejnéna vyzva k podani nabidek.

5.12 Povinnost uveiejiiovani udaju o verejné zakazce:

Zadavatel je povinen uverejnit na svém profilu zadavatele:

- smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku veetné vSech jejich zmén a dodatk;

Tato povinnost ohledné uvefejnéni se vztahuje na verejné zakazky podle teto smérnice, tj. zakdzky
malého rozsahu, jejichz cena (tj. celkova cena, ktera vyplyva ze smlouvy uzaviené s vybranym
dodavatelem) presahuje ¢astku 500.000,-K¢& bez DPH.

Smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem musi byt zadavatelem uvefejnéna na profilu
zadavatele nejpozdéji do 15 kalendarnich dni od jejiho uzavfeni, a to véetné vSech piiloh
ke smlouvé. Pfipadné pozdéjsi dodatky ke smlouvé, musi byt uverejnény vzdy rovnéz do 15
kalendarni dnti od jejich uzavreni.

Smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem musi byt uverejnéna rovnéz v registru smiuv dle
zakona ¢. 340/2015 Sh., o registru smluv, ve znéni pozdéjSich predpisu, za podminek, které
stanovi zakon o registru smluv.

5.13 Povinnost archivace vybérového fizeni zadavatelem:

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci k vefejné zakazce malého rozsahu po dobu
10 let od uzavieni smlouvy mezi zadavatelem a vybranym dodavatelem. V pfipadé pozdé&jSiho
uzavieni dodatku nebo dodatk(l ke smlouvé s vybranym dodavatelem je zadavatel povinen uchovavat
veskerou dokumentaci k vefejné zakazce malého rozsahu po dobu 10 let od uzavieni posledniho
takového dodatku.

Tato smérnice byla projednana a schvalena na jednani Zastupitelstva mésta Sadska dne 5. 6. 2024
usnesenim ¢. 08/2024 a nabyva ucinnosti dne 6. 6. 2024.

Uginnosti této smérnice se rusi veskeré predchozi smérnice tykajici se zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu ve mésté Sadska.

V Sadské dne

Milan Dokoupil, starosta
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